
Société X 
 
Adresse 
 
 
 

M…Y 
 
Adresse 
 
 
.................... , le ................... 

 
 
 
 
 
Objet : Relance de factures non payées 
 
 
Madame, Monsieur, 
 
Nous vous prions de bien vouloir trouver ci-dessous la liste détaillée des factures dont 
la totalité des règlements ne nous est pas encore parvenue, le montant global restant 
à payer s’élevant à ……… €. 
 

Date N° facture Echéance Montant 
Montant 

payé 
Reste dû 

Total 
cumulé 

       

       

       

       

 
Nous vous remercions de bien vouloir prendre toutes dispositions pour nous faire 
parvenir le règlement sous huitaine sauf à nous informer par courrier du motif justifiant 
le non règlement de ces factures. 
 
Dans l’attente de votre règlement, 
 
Nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de nos salutations  


